Arkiven sparar livet-
spara arkiven!

Kalmar lians
Arkivforbund (KLAF)

Kalmar léins Arkivférbund iir en samarbetsorga-
nisation for arkiv och arkivhantering i Kalmar
lan.

Forvaring av

KLAF tillhandahaller arkivkompetens och dr en re- .
arkiv

surs for arkivinstitutioner, foreningar och allménhet i
Kalmar ldn

KLAF ér en konsulterande och rddgivande instans for
foreningar, regionala forenings— och folkrorelsearkiv
samt kommunarkiv

KLAF hanterar fragor som ror inventering, in-
samling, fortecknande, bevarande och vard av ana-
loga och digitala handlingar

KLAF:s uppgift ar att vicka och stodja intresset for
foreningslivets historia samt vara en samordnande
forteckningsinstans for regionala arkivinstitutioner i
Kalmar lén

KLAF tar inte emot arkivmaterial utan hanvisar till
nédrmaste arkivinstitution

KLAF ér lanssamordnare for Arkivens dag i Kalmar
lan

Box 705

KLAF verkar for att synligora arkiven pa olika sitt 572 OSKARSHAMN
www.arkivkalmarlan.nu

7]
(=]
Has)
—_

o
=]
j=]

O
—

el

Gy
>

4
—

<

klaf@oskarshamn.se

Kalmar




Arkiviokalen
Det viktigaste att tinka pa vid férvaring av arkiv ar
att det 4r skyddat mot:

Brand
Vatten och fukt

Solljus
Stold

Bist mar handlingarna nir de ligger torrt och morkt
och har en jimn temperatur som inte dr f6r hog
(helst inte Gver 18 grader Celsius). For att vara siker
pa att handlingarna far ritt forvaring, limna in dem
till en arkivinstitution.

Arkivkartonger och aktomslag

Nir handlingarna blir dldre och de inte anvinds lika ofta
ska de flyttas Gver fran t ex en pirm till en arkivkartong.
Da skyddas handlingarna mot solljus och damm och dessu-

tom tar de mindre plats i hyllan.

Tink p4 att handlingarna mar bést om kartongerna ar helt
fyllda med papper. Blir det tomrum: vilj en mindre kar-
tong (eller ha flera sorters handlingar i en och samma kar-
tong, viktigt 4r dock att skilja dem 4t). Mer information om
detta finns att lisa i KILAF:s broschyr ”.A# ordna och for-

lteckna arkiv”.

Nir handlingarna ska arkiveras och liggas i arkivkartonger-
ta bort det som inte dr papper eftersom dessa material

skadar handlingarna pé sikt och minskar deras livslingd.

Anvind helst syrafria aktomslag som skyddar handlingar-
na samt skiljer olika sorts handlingar at.

Detta ska rensas bort:

- gem

- plastfickor

- gummiband

- tejp
- post-it

Arkivet - inte bara papper

I ett arkiv kan det férvaras bade pappershandlingar men
det kan dven finnas film i VHS-format, fotografier, DVD-

filmer och CD-ROM och annan elektronisk information.
Elektronisk information

Mycket av de handlingar vi skapar idag gor vi i datorer nir
vi skriver protokoll och brev, bokféring och bokslut. E-
post och sociala medier blir ett allt vanligare sitt att kom-

municera och mycket information ldggs ut pa Internet pa

hemsidor.

Originalet till dessa handlingar dr egentligen det som
ligger i datorn och mycket energi liggs idag pa att hitta

metoder for att lingtidslagra digital information.

An sé linge dr det vi sparar elektroniskt inte sirskilt
bestindigt eftersom harddiskar, CD-skivor, disketter och
annat vi sparar information pa, inte haller lika linge.
Dirfor - maste man, om uppgifterna ska vara lisbara
under lingte tid - flytta 6ver informationen till nya me-

dier med jimna mellanrum.

Kalmar lans

Arkivforbund

Box 705
572 OSKARSHAMN

klaf@oskarshamn.se



